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	一、登录方式
	1.1 关于浏览器
	1.2 登录入口

	二、模块介绍
	2.1 设置

	登陆后，点击右上角齿轮“设置”按钮，依次完善课题组信息。 
	2.1.1权限设置 
	A. 点击齿轮-权限设置-添加成员。
	2.1.2 基本信息
	2.1.3 送货信息 
	2.1.4 标签管理 
	2.1.5 化学品库存上限
	2.1.6自购供应商

	可提前预设供应商信息，以便下自购订单时一键选择，减少跳转输入。
	2.2 订单管理
	2.2.1 采购平台
	2.2.2 订单列表
	2.2.3付款管理

	2.3 经费管理（*本校涉及财务对接实时同步经费）

	三、线上采购流程
	3.2 商品搜索
	3.3加入购物车
	3.4生成订单
	3.4.1正式订单
	3.4.2生成议价单

	3.5 确认订单 
	3.7订单支付 
	3.8 订单结算 

	四、线下自购流程
	A.自购入口
	B. 添加自购商品信息
	C. 生成订单
	D. 确认订单
	F. 收货支付
	G. 付款结算

	五、咨询方式
	您可以拨打电话 400-052-2624，技术支持会为您提供系统咨询服务，帮助您解决系统问题。


